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1. Introducao
Este manual foi elaborado com o objetivo de instruir aos orientadores os procedimentos sob

sua responsabilidade e, em conjunto com o(a) discente, as orientacfes necessarias para
qualificacéo e defesa via SIGAA.

2. Acoes dos Orientadores

Executar as seguintes funces no SIGAA vinculadas a seus orientandos:

a) Analisar e deferir as solicitagdes de matriculas;

b) Acompanhar a vida académica do(a) orientando(a) através do historico escolar disponivel
no Portal do Docente do SIGAA,

c) Cadastrar e acompanhar aprovacdo das bancas de qualificacdo e defesa;

d) Paraahomologacdo do titulo devera revisar e validar as vers@es finais do trabalho.

3. Matricula na Atividade Qualificacao ou Defesa

Assim que vocé definir juntamente com seu(sua) orientando(a) que a data do exame de
qualificacdo ou de defesa ocorrerd no proximo periodo letivo, seu(sua) orientando(a), no
periodo de matriculas online, solicitara matricula da seguinte forma:

a) em “Elaboracdo parcial de dissertacdo/tese” como forma de manter seu vinculo no
programa, caso ja tenha concluido todos os créditos exigidos em disciplinas, e

b) na atividade “QUALIFICACAO” ou “DISSERTACAO/TESE”.
#+ Defira a matricula dele(a).
#+ Acompanhe o histérico do(a) seu(sua) orientando(a) através do Portal do Docente do

SIGAA, através do seu vinculo de Servidor => Aba: Ensino => Orientacfes P0s-
graduacdo => Meus orientandos => clique no icone do histdrico escolar.

4. Requisitos para Agendamento de Banca
Para que vocé possa agendar a banca de qualificacdo ou defesa:

a) O(a) discente devera estar matriculado(a) na atividade Qualificacdo ou Dissertacdo/Tese.

b) QUALIFICACAO: o(a) discente deve ter cumprido as exigéncias para qualificacdo
conforme as Normas do seu Programa e estas estejam regularizadas no historico escolar.

c) DEFESA: o(a) discente deve ter cumprido os créditos minimos (ex: disciplinas
obrigatorias, de opcdo limitada e eletivas, proficiéncia, atividades complementares,
submissédo de artigos, estagio de docéncia, etc.), conforme exigéncia das Normas do seu
Programa e estes estejam regularizadas no historico escolar.

+ Instrua o(a) orientando(a) a antecipar os pedidos de convalidacdes, transferéncias,
aproveitamentos de disciplinas, atividades complementares, entre outros (de
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preferéncia na época da qualificacdo), pois as inclusdes no historico escolar ndo sdo
automaticos. As resoluces estdo disponiveis, acesse aqui.

d) PRAZO: o prazo para qualificacdo e para defesa estdo regulamentados nas Normas do

f)

5.

Programa em que o(a) discente estd matriculado(a). O prazo final para defesa é o prazo
para conclusdo constante no historico escolar.

PRAZO PARA AGENDAMENTO DA BANCA: o0 agendamento da banca de exame de
qualificacdo ou de defesa no sistema SIGAA deve ser feito com, no minimo de 15 dias
antes da data pretendida, observando o prazo determinado nas Normas do Programa.

COMPOSICAO DA BANCA: para os Programas que exigem andlise prévia da
composicdo da banca é de sua responsabilidade encaminhar para o e-mail da
Coordenacdo, com antecedéncia, os nomes pretendidos para a referida composi¢édo da
banca.

Agendamento de Banca pelo Orientador

A contagem do prazo minimo de 15 dias de antecedéncia no SIGAA para marcacao de banca
é continua. Atencdo aos finais de semana, feriados prolongados e recesso de final de ano,
nestes casos vocé deve antecipar-se.

+ A composicdo, data e horario da Banca devem ser confirmados previamente com 0s

membros titulares e suplentes e, quando exigido, aprovados pela CoPG. Os dados
preenchidos no SIGAA néo sao sugestdes e, sim, definitivos.

O presidente da banca é membro titular da banca, ele ndo deve ser indicado novamente
como avaliador em outro campo;

E considerado Avaliador Externo aquele que ndo é vinculado ao Programa, podendo ser
ou ndo vinculado a UFABC,;

O cadastro da BANCA no SIGAA é realizado de maneira rapida e simples pelo(a)
Orientador(a), com antecedéncia minima de 15 DIAS a data da banca.

Elencamos abaixo algumas informacdes que auxiliardo, antes de iniciar o cadastro no SIGAA:

a) E necessario ter em maos os dados abaixo dos participantes externos antes do cadastro

da banca, sem essas informacdes ndo sera possivel o cadastramento da banca. Ressaltamos
que a inclusdo dessas informacOes é de inteira responsabilidade do(a) orientador(a) que
assume sua autenticidade. Os dados informados serdo langcados no Coleta da CAPES,
Plataforma Sucupira.

e nome completo sem abreviagdes,

CPF,

titulagdo méxima,

instituicdo onde trabalha,

ano de formacéo,

e-mail institucional para contato (ou pessoal apenas aposentados e pessoas néo
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vinculadas a nenhuma Instituicdes podem usar e-mail particular).

Atraveés do Portal do Docente cadastre a Banca no SIGAA.

No campo “Local” informe o tipo de banca e 0 campus onde seré a banca:
- para banca presencial: “Presencial - S.A” ou “Presencial - SBC”

- para banca hibrida: “Hibrida - S.A” ou “Hibrida - SBC”

- para banca remota: endereco da sala virtual.

(dados completos: sala, bloco e campus serdo incluidos pela Secdo de Bancas antes da aprovacdo da
Coordenacdo. Estas informac@es constardo na carta convite que os membros convidados receberdo por e-
mail automatico.)

Selecione o idioma principal do trabalho e preencha os dados da aba do idioma

selecionado e da aba “inglés” que é obrigatoria: Titulo do trabalho, Resumo e Palavras-
chaves.

Cadastre a composicdo da banca e por ultimo clique em “Confirmar” (sem essa
confirmacéo o cadastro da banca néo sera salva)

Envie para o e-mail da Coordenacéo a versao do trabalho que seré apresentada a banca.

Para solicitacdes de auxilios e/ou transportes, consultar as paginas correspondentes:

https://propg.ufabc.edu.br/auxilio-financeiro-para-eventos/

https://pu.ufabc.edu.br/transportes

Analise e Aprovacao da Banca

Apo6s o cadastro da banca, a Coordenacdo analisa os dados registrados, bem como a
composicdo da banca e efetua a aprovacdo ou indeferimento da banca.

a)

b)

c)

d)

e)

Se a banca for indeferida, faca os ajustes necessarios via Portal do Docente e submeta-a
novamente, observando a necessidade de nova reserva de sala e nova data da banca,
seguindo os procedimentos do item 5 deste manual. O SIGAA envia mensagem com aviso
de indeferimento para docente e discente.

Com a aprovacao online da banca pela Coordenacéo, e-mails automaticos serdo enviados:

¢ no formato carta convite para 0s membros convidados;
e aviso de banca aprovada para o(a) orientador(a), discente e Secdo de Bancas;

A Secdo de Bancas envia para o presidente da banca e discente, por e-mail, a Ata de
defesa e folha de assinaturas ou Ata de qualificacdo, conforme o caso.

O trabalho a ser analisado deve ser enviado por vocé copiando seu(sua) orientando(a), por
e-mail aos membros titulares e suplentes aprovados na banca.

A necessidade de alteracdo de data ou composi¢do da banca apos a aprovacao da banca
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pela Coordenacdo, implicara no cancelamento (item abaixo) e reagendamento da banca,
devendo ser respeitado o prazo minimo de 15 DIAS de antecedéncia a nova data e
condicdes estabelecidas para novas Bancas, conforme instrugdes em “Agendamento de
Bancas” deste manual.

f) A solicitacdo de cancelamento da banca, ap0s aprovacdo da Coordenacdo, deve ser
enviada pelo(a) Orientador(a) através do seu e-mail institucional para o e-mail
bancas.propg@ufabc.edu.br (copiando o e-mail da coordenacdo), e cabera a ele(a) avisar
aos membros da banca e demais convidados. A Secdo de Bancas fara o cancelamento da
banca no SIGAA e a liberacdo da sala reservada. (o cancelamento so seré efetuado apos o
consentimento da Coordenacédo do curso).

g) Apos a realizagdo da defesa ou da qualificagdo, a Ata preenchida e assinada devera ser
devolvida em até 3 dias Uteis, a Se¢do de Bancas que em seguida enviara os certificados
aos membros avaliadores que efetivamente participaram da banca.

h) Verifique se o(a) discente incluiu no trabalho final - item obrigatério -
citagdo de apoio da CAPES, conforme Portaria CAPES n° 206 de 04/09/2018, que
menciona o apoio da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior -
Brasil (CAPES) - Cédigo de Financiamento 001, conforme abaixo:

"O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenagao de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Cédigo de Financiamento 001”
ou
"This study was financed in part by the Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Finance Code 001"
7. Passo a Passo para Cadastro de Bancas no SIGAA

Apresentamos nas proximas paginas as telas que mostram 0 passo a passo para cadastro da
banca no Portal do Docente.

Atencdo: Caso o(a) Docente possua mais de um perfil de usuéario(a), favor acessar o sistema
com o perfil de servidor(a).

Acesse 0 site https://sig.ufabc.edu.br/

Escolha a op¢do SIGAA. Em seguida clique no vinculo de servidor.

Clique no “Portal do Docente”.

Deslize 0 mouse sobre a aba Ensino, em seguida Orientacdes Po0s-graduacdo =>
Bancas => Solicitar Cadastro.

ANANENEN
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Qrientagdo Académica - Graduagdo »
- Minhas Mensagens
l Onenﬁ Pés-GraduaiID l]" Meus Orientandos
I3 Estagios v Trocar Foto

+ Analisar Solicitagdes de Matricula

PAP #| o Confirmar Trancamentos Editar Dados do Site Pessoal do

Dacante
Turmas . Bancas »|  Solictar Cadastro
Projetos . Acompanhar Solicitagdo [ends das Turmas
Avaliaglo Institucional » - ;
::F CL‘E}? Horario Alunos** I

Plano Individual do Docente (PID) »

5T0006-175B (CONSOLIDADA) 7
Consultas C 8 [Acesso Externol

. ) ; \2-5106-58  48/48  3N125W34 0/41 Periodicas | Memorandos B CDpspum

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca ETO006-17S8 (CONSOLIDADA) CE )‘E S h &M
Atividades de Campo *L2-5106-5B 48748 3N12 SM34 o/ 40

das Turmas | Grade de Hordrios | Ver turmas Regul dos Cursos de Graduacio
Farum de Cursos e ou subturma Calendirio Universitirio
Férum Docente

b Dados Pessoais
Atestado de Disciplinas & Orientacdes Ministradas
Planos de Docénoia Assistida pde Vi'_‘““' 3

ades Virtuais
Declaragho de Participaclo em Banca de Graduaglo

Eoirars Pusiicanos
Edital Periodo de Submissies
EXTENSEO 29/03/2018 a 29/12/2018 @ @

ArRar Orinscine da Fultues a Evbansda

v’ Selecione o(a) discente apto a banca:

PORTAL DO DOCENTE > ORIENTACOES DE POS-GRADUACAD

L] Ihes do =V U Histd 4: l Or Dadas
7 Solicitar Banca  « : Revisar Tese/Dissertagho

ATENGAO! o prazo para cadastro € de no minimo 30 dias antes da data prevista para a banca.

LisTa pE DRIENTANDOS

Satede oiscemte
MESTRADO
ATIVO a | |
ATIVO a
ATIVO a
ATIVO L]
LisTa pE Co-ORIENTANDOS
Discente

Portal do Docente

SIGAA | UFABC - Nucleo de Tecnologia da Informacio - 1111 | < 65-2018 - UFABC - HOMOLOG - sig-homoleg.ufabe.edu.br. " TESTEZ™ - v3.40.0

Comece a incluir as informacg6es para o preenchimento da banca, os campos abaixo deverao
ser preenchidos, 0s campos com asteriscos em azul, obrigatoriamente:
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Matricula:
Discente:
Programa: POS-GRADUAGAO EM NANOCIENCIAS E MATERIAIS AVANGADOS
Curso: NANOCIENCIAS € MATERIAIS AVANGADOS - DOUTORADO
Status:
Tipo: REGULAR

Atengdo! Preencha os dados da banca seleconando o idioma principal do trabalho de conclusdo para a emissdo dos documentos da banca. E obngatdno, aléem do
preenchimento dos campos com o idioma principsl, também, o idioma inglés.

DADOS DA BANCA

Atividade Matriculada: NMA-904 - DEFESA DE TESE DE DOUTCRADO - 864h (2023.3)
Tipo: DEFESA

=) Informe no campo “LOCAL" o tipo de banca e o campus onde
T AT T ocorrera a banca:
Piginas: * - para banca Presencial: PRESENCIAL - SA ou PRESENCIAL - SBC
Data: * - para banca Hibrida: HIBRIDA - SA ou HIBRIDA - SBC
Hoca: - para banca Remota: endereco da Sala Virtual

Grande Area: * -- SELE
Area: * -- SELECIONE --
Sub-Area: -- SELECIONE --

4

< < <

Especialidade:  -- SELECIONE --

Selecione o idioma do trabalho:

mi’menchu os dados da banca selecionande o idioma principal do trabalho de concluso para a emissio dos documentos da banca. € obrigatério, além do
ento dos campes com o idioma princpal, também, o idioma inglés.

Dapos DA BANCA
Atividade Matriculada: NMA-904 - DEFESA DE TESE DE DOUTORADO - 864h (2023.3)
Tipo: DEFESA
Local: * HIBRIDA - Santo André
Dapos Do TRABALHO
Pdginas: * 100
Data: *|05/02/2024 (%]
Hora: * 14:00 {HH:mm)

Grande Area: * Engenharias hd
Area: * Engenharia de Materiais ¢ Metalurgica il
Sub-Area: | Metalurgis Figica v
Ezpecialidade: Carrosio w
Indigue o idioma do trabalho de conclusdio: * | Portugués W
-
90| X D& (M| | F | B I U x| A-%- EETANE|®
2 | Estilos ~ Pardgrafo  ~ Fonte ~ Tamanho daFr | 1S 1= IF EF | &

Preencha os dados da aba do idioma principal do trabalho e da aba “inglés” (obrigatério):
Titulo, Resumo e Palavras-chaves.
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Portugués Inglés Espanhol Francés ‘
DS X @9 o |MA|m | F|B 7 U AP EEEE|@
(2 Estilos ~ Parigrafo - Fonte » Tamanho daFi~ | i= i= = EE L

—ixx x' |2 @D @G 7
Titulo alinhado a esquerda.

Titulo em Portugués:

Atengdo no cadastro do titulo

Atengdo a acentuacgdo grafica da norma culta de ortografia

Em seguida é necessario o cadastramento dos membros da banca e a ciéncia do(a)
Orientador(a) sobre as exigéncias do programa para a realizacdo da banca, conforme abaixo.

MEMBROS DA BANCA

Funcd@o: | Presidente - Interno 8o Programa hd

PRESIDENTE - INTERNO A0 PROGRAMA

Docente do Programa: | -- SELECIONE -- ~
Participagdo por Videoconferéncia? * (U sim @ n3o
Adicionar Membro

LisTAGEM Dos MEMEROS DA Banca

@f: Remover Membro

Para selecionar cada membro é necessario selecionar a seta da op¢do Funcdo e apds a
localizagdo do membro, clicar no botdo Adicionar Membro.

MEeMBROS DA BANCA

Funcdo: |Preswdente - Internc ao Programa v |
-- SELECIONE --

333 presidente - Interno ao Programa
Presidente - Externc ao Programa
Presidente - Externc & Instituicdo
Participa| Membro Titular - Interno ao Programa
Membro Titular - Externo ao Programa
Membro Titular - Externo a Instituicdo
Membro Suplente - Interno ao Pregrama
Membro Suplente - Externo ao Programa
Membro Suplente - Externo & Instituicdo

Adicionar Membro

LisTage

@: Remover Membro

Os(as) docentes da UFABC aparecerdo automaticamente quando o primeiro nome for
digitado.

Participantes externos: o cadastro é realizado pelo(a) Orientador(a) e requer algumas
informagdes importantes dos participantes externos. Certifique-se de ter em méaos o0s
seguintes dados antes de iniciar 0 processo:

1. Nome completo sem abreviagoes.

2. CPF.

3. Titulagdo maxima.

4. Instituicdo onde trabalha e ano de formacéo.

5. E-mail institucional para contato. Caso seja aposentado ou nédo esteja vinculado a
nenhuma instituicdo, pode ser utilizado um e-mail pessoal.
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Sem essas informacdes, ndo sera possivel cadastrar o membro externo na banca. E
responsabilidade do(a) orientador(a) garantir a autenticidade dos dados fornecidos. As
informacdes inseridas serdo registradas no Coleta, Plataforma Sucupira.

Se 0 membro externo ja participou de outra banca da ProPG, ele estara registrado no sistema.
Para verificar isso, siga 0S passos a seguir:

e Clique no botdo "Buscar Membro" e digite 0 nome do membro externo no campo

correspondente.
Mrmnnos oa BANCA

Funclo:  Membro Titular - Externo 4 Instituicdo v

Memero Tivuear - Examinanor{a) Exverno A InstiTuigio

Hagionalidade: ® pNacional Estrangeira
CPF: »
Nome; & E] Buscar Membog
Erviail: & t
Instituiglo de Ensino:
Maior Formagio: & -- SELECIONE -- e

Ang de Concluilo:

Sexo: * @ Macouling Femaning

Digite apenas o primeiro nome.

MEMBROS DA BANCA

Fungdo: | Membro Titular - Externo a Instituicdo v

MeMBRO TITULAR - EXAMINADOR( ERNO A INSTITUICAO

Se ao digitar o primeiro nome do membro
externoe este n3o aparecer salvo, devera
incluir em “Cadastrar novo Membro”,

Nome: * JUSSARA @ Cadastrar novo Membro

Email: *

Instituicdo de Ensino:

Maior Formagao: *| -- SELECIONE -- v
Ano de Conclusdo:
Sexo: * @ masculino O Feminino
Participagao por Videoconferéncia? * O sim @ n3o
Adicionar Membro

e Dica: Caso 0 membro externo ndo seja encontrado ao digitar o primeiro nome, vocé pode
utilizar o caractere "%" antes de uma parte do sobrenome para realizar uma busca mais
ampla.

MemBROS DA BAMCA

Funcio: | Membro Titular - Externo & Instituicio

MemBro TiTuLar - Examinapor({a) ExTerno A INnsTITUICRAOD

Nome: # [asEISENG ]E Cadastrar novo Membro
MARCIO EISENCRAFT

Email: #

Instituicdo de Ensing:
Maior Formagio: &
Ano de Conclusdo:

Sexo: * @ Masculing Femining

Manual do Docente SIGAA — v4.9.3 - Atualizado em 03/2024 10
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Caso 0 membro ndo seja encontrado, prossiga para o proximo passo (Cadastrar novo
Membro).

e Clique no botdo "Cadastrar Novo Membro" para adicionar o membro externo ao
sistema.

MeEMBROS DA BAanca

Fungdo:  Membro Titular - Externo & Instituigdo v

MeEMBRO TITULAR - EXAMINADOR(A) EXTERNO A INSTITUIGAO

Nome: * @ Cadastrar novo Membro

Email: *
Instituicdo de Ensino:

Maior Formagdo: * -- SELECIONE -- v

Ano de Conclusdo:
Sexo: * ® Masculino Feminino

Participagdo por Videoconferéncia? # sSim ® n3o

Caso esse convidado participe novamente em qualquer outra banca ele estara registrado no
sistema.

Para cada inclusdo de participante na banca, o orientador deve selecionar se 0 mesmo ira
participar de maneira presencial ou por videoconferéncia.

COMPOSICAO MINIMA PARA CADA TIPO DE BANCA
(obs: verificar se esta composicao atendera as exigéncias especificas do Programa)

1 - Banca de Defesa de Mestrado: minimo de 3 titulares + 2 suplentes, sendo:
- 1 presidente;
- 1 membro titular externo ao Programa ou 1 membro titular externo a Instituicéao;
- 1 membro titular de qualquer categoria;
- 1 suplente externo ao Programa ou 1 suplente externo a Instituigao;
- 1 suplente de qualquer categoria.

2 - Banca de Defesa de Doutorado: minimo de 5 titulares + 2 suplentes, sendo:
- 1 presidente;
- 1 membro titular externo a Instituicdo;
- 1 membro titular externo ao Programa ou 1 membro titular externo a Instituicao;
- 2 membros titulares de qualquer categoria;
- 1 suplente externo & Instituig&o;
- 1 suplente externo ao Programa ou 1 suplente externo a Instituicao.

3 - Banca de Qualificacdo de Mestrado e de Doutorado:
- 1 presidente;
- membros titulares na categoria de acordo com as normas do Programa;
- suplente(s) na categoria de acordo com as normas do Programa.
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Apbs o cadastro de todos os membros da banca, avance a tela para o proximo passo, aparecera
o0 resumo da banca com todas as informacdes basicas e acione o botdo Confirmar se a banca
estiver correta:

ATENCAO: Lembre-se confirmar o cadastro da banca!

A banca somente sera cadastrada apos clicar no botdo “Confirmar”

Srricro Sensu > Banca or Pds > Resuso

Matricula:
Discente:
Programa:
Curso:
Status:

Tipo:

Tipo: DEFESA
Local: sala 303, 3% andar do Bloco B, campus Santo André
Drata: 030372009
Hora: 14:00
Atividadae: DEFESA DE TESE DE DOUTORADD -
Dapos 0o TRABALHG
Titubo:

Titule em Inghis:
Palavras chaw:
Paginas:
Grande Area:
Area:
Hesuma:
Resuma am Inghis;
MEMBROS D& BANCA
Presidente - Interna 3o
Programa
Membro Titular -

Participacio por Videoconlerdncial Mo

Examinador(a) [nterna Participacio por Videoconlerdncia? Mio
30 Programa

Membro Titular -

Examinador{a) Externa = ¢ Participacho por Videoconierdncia? Sim
& Instindcio

HMambaa Titular -

Examinador{a) Externa = UNIFESP Participacio por Videoconferéncla? rlo
& Instindgic

Mamnbas Tigular -

Exarminadar{a) Exterma - SR Participacio por Videoconleréncial flo

& Instindcdo

: Dadod Gerais | << Membros da Banch | Cancelar

Se ao final do cadastro ndo aparecer o0 nome da instituicdo do membro convidado, avise a
Secdo de Bancas por e-mail, encaminhando o nome da instituicdo e o nome do convidado
para que possam ajustar no sistema.

Caso a banca ndo ocorra na data cadastrada envie um e-mail solicitando o cancelamento da
banca no SIGAA e liberacdo da sala reservada para bancas.propg@ufabc.edu.br, em copia
Coordenacéo do Programa. A banca sera cancelada apds o consentimento da Coordenagé&o.

Entretanto, caso necessite realizar alguma alteracdo, antes da aprovacdo da Coordenacdo,
acesse: Orientacdes Pés-Graduagdo => Meus orientandos => Listar Bancas => escolha “Listar
Bancas” a partir do botdo “Solicitar Bancas” na linha do nome do aluno, a opgéo alterar
aparecera.
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PortaL 0o Docente > Orientacoes oe Pos-Graouacio

“ : Detalhes do Discente | |t Gri 4: Dadas

: Solicitar Banca - : Revisar Tese/Dissertacio

ATENCAO! o prazo para cadastro € de no minimo 30 dias antes da data prevista para a banca.

LISTA DE ORIENTANDOS

Status do isce:

Discente D¥scenta

MESTRADO l l

ATIVO : u

svo o e | | B

ATIVO = £/ 4 7@ Cadastrar Banca de Qualdicacao
DOUTORADO &) Cacastrar Banca ce Defesa
ATIVO . 5 I Usarsancas

ATIVO s BQFw

PortaL oo Docente > Bancas oo piscente

Matricula:
Discente:
Programa:
Curso:
Status:
Tipo:
< Visualizar . : Alterar
Banca(s) Enc rapa(s) (2)
Data  Tipo Descricio Atividade Situacio
03/05/2019 DEFESA - DEFESA DE DISSERTAGAD DE PENDENTE DE D™ ¢
MESTRADO (2019.1) APROVACAD
02/08/2018 QUALIFICACAD - EXAME DE QUALIFICACAD DE APROVADO - Alterar

MESTRADO (2018.2)

<< Voltar

Acompanhe a aprovacao da banca pela Coordenacgédo do Curso, acessando:

B Ensino ) Pesquisa W Extenslo % AcBes Integradas ' Convénios E¥Biblioteca L] Produclio Intelectual % Ambientes Virtuais ' Outros

Onentacdo Académica - Graduagdo »
| Minhas Mensagens
[ Onentagdes Pos-Graduagdo |» [* Meus Onentandos
I3 Estigios ’ " Trocar Foto
b Analisar Solictagdes de Matricula
Pap »| ! Confirmar Trancamentos Editar Dados do Site Pessoal do
| Docente
Turmas X 5 Soickar cosestro
Projetos » 0 rudl das Turmas
Avaliagio Institucional »

Ch Total

2 Norério Alunos** 'AMA_
Plano Individual do Docente (PID) 4 ZEre
EMO305-15SA (CONSOUIDADA) IAcesso Externo
| I s 60/24 aTss 0/40 Periédicos | Memorandos D Dorpsrum
y EMOS05-15SA (CONSOLIDADA C PE S 29 33

Atividades de Campo 4 60/ 24 4TS 0/40

Regulamento dos Curses de Graduacgio
Férum de Cursos BERTA) Calendirio Universitirio
Férum Docente 144/ 24 35123 12/ 50

O PARA EDUCACAO VIRTUAL INTERATIVA - Dados Pessoais

Atestado de Disciplinas e Orientagdes Ministradas
144/12 3T45 57123 0/0
Planos de Docéncia Assistida D PARA EDUCACAO VIRTUAL INTERATIVA -
Deciaragdo de Participagdo em Banca de Graduagdo 144/ 12 3745 5123 JAL)
v rywiuw das Turmas | Grade de Mord | Ver turmas

* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horiria dedicada na turma cu subturma
** Total de alunos matriculades / Capacidade da turma
**% A turma possul heririo flaxivel ¢ o hordrio axibide ¢ da semana atual.
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PortaL 0o DOCENTE > ACOMPANHAR BANCAS PENDENTES

Caro Docente,

Nesta tela serdo listadas todas as Bancas Cadastradas que estio pendentes de aprovacio.

4t Visualizar

Bancas EmcomTranas [3)

Matricula Nome
Tipa Titule do Trabalho Data
POS-GRADUACAD EM CIENCIAS HUMANAS E SOCIALS

QUALIFICACAD 058/11/2018
POS-GRADUACAD EM POLITICAS PUBLICAS

QUALIFICACAD TESTE TESTANDO BEM TESTADO 18/07/2018
POS-GRADUACAD EM ECONDMIA

| | 30/09/2018

Cancelar

Portal do Docente

8. Divulgacao da Banca

A partir da aprovagdo pela Coordenacdo via SIGAA, as informagdes sobre a Banca de
Qualificacdo e Defesa ficam disponiveis no Portal Publico:

https://sig.ufabc.edu.br/sigaa/public

Na opc¢do Pds-graduacéao, escolha Stricto Sensu; clique em Cursos; clique sobre o0 nome do
Programa. O Portal do Programa apresentara em Ultimas noticias e mais noticias as bancas
de qualificacdo e defesa.

9. Procedimentos para realizacao da Banca

Para banca hibrida devem prever a utilizacdo de equipamentos préprios (discente, orientador
e membros participantes) que possibilitem a realizacdo da banca.

Caso tenha davida quanto ao funcionamento e uso dos equipamentos, sugerimos verificar

junto ao NTI com antecedéncia para receber orientacdes.

10. Procedimentos apds realizacao da Banca

Resultado: a(o) presidente da comissdo julgadora devera preencher a Ata com o resultado
“APROVADO” ou “REPROVADO” ¢ se necessario, fara as observacoes.

Assinatura: na Ata e na Folha de Assinaturas devera conter assinaturas de todos os membros
que efetivamente participaram da banca.

e Para banca PRESENCIAL, a Ata deve ser digitalizada com todas as assinaturas fisicas
ou com todas as assinaturas digitais ou eletronicas, preferencialmente do gov.br.
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e Para banca HIBRIDA ou REMOTA, somente com todas as assinaturas digitais ou
eletronicas, preferencialmente do gov.br.

e QOrientagdes para Assinatura digital pelo gov.br: clique aqui.

Participacdo Remota: a(0) presidente deverd citar na Ata os nomes dos membros que
eventualmente participaram virtualmente da banca.

Alteracéo no Titulo do Trabalho: Se houver alteracdo no titulo da dissertacdo ou da tese por
recomendacédo da banca examinadora, a(o) presidente devera anotar na Ata a ser devolvida, no
campo especifico de forma legivel o novo titulo (no idioma do trabalho e em inglés).

Obs: tanto na Ata quanto na Versdo final do trabalho, o Titulo do trabalho devera
constar de forma idéntica.

Devolucdo da Ata: a(o) presidente da banca, através do seu e-mail institucional, devera
encaminhar a Ata em formato PDF, em até trés dias Uteis apds a realizacdo da banca, com
assinatura de todos os membros avaliadores que efetivamente participaram da banca, para o
e-mail bancas.propg@ufabc.edu.br .

Certificados de Participacdo: Apos a devolucdo da Ata assinada, a Secdo de Bancas
encaminhara os certificados aos membros avaliadores (somente aos que efetivamente
participaram da banca).

IMPORTANTE: Apos aprovacdo na Defesa de Dissertacdo ou Tese a(o) discente devera
submeter o trabalho de conclusdo no SIGAA para homologacdo do titulo de Mestre(a)/
Doutor(a) e emissao do diploma.

Instrucbes para submissdo e homologacéo de titulo: clique aqui.
E-mail de contato: diplomas.propg@ufabc.edu.br

OBSERVACOES:

11. Altera¢ao de Nome Civil

Caso haja alguma alteracdo do nome civil do(a) discente, acesse a Central de Servicos,
procure por “Alteragdo de Dados Cadastrais” no campo de pesquisa do catalogo de servicos e
solicite a alteracdo. Anexe a Certiddo de Nascimento, Casamento ou Averbacdo, pois o RG, a
Ata de Defesa e Versdo Final precisam estar de acordo com o ultimo registro em Cartorio
para homologacédo do Titulo de Mestre / Doutor.

12. Inclusdao de Nome Social

Discentes e servidores transgéneros poderdo, a qualquer momento, requerer a inclusdo do
Nome Social em Documentos Oficiais, de acordo com o Decreto n° 8.727, de 28 de abril de
2016. Acesse a Central de Servigos, procure por “Alteragdo de Dados Cadastrais” no campo
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de pesquisa do catalogo de servicos e solicite a inclusao.

13. Aluno Estrangeiro
O aluno estrangeiro precisa estar com 0 RNM — Registro Nacional Migratorio (antigo RNE)
valido na data da Defesa, caso contrario, o titulo de Mestre / Doutor ndo serd homologado.

Estamos a disposicao.

Secdo de Bancas - bancas.propg@ufabc.edu.br

Secdo de Matriculas - matricula.propg@ufabc.edu.br

Coordenadoria de Tecnologia e Integracdo Multicampi - 4996-0048
Implantacdo do SIGAA (jussara.justi@ufabc.edu.br e jussara.ramos@ufabc.edu.br)
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