Tutorial para Cadastro de Membro Externo na Banca no SIGAA

Neste tutorial, vocé aprenderda como cadastrar um membro externo de forma rdpida e
simples no sistema SIGAA. O cadastro é realizado pelo(a) Orientador(a) e requer algumas
informagdes importantes dos participantes externos. Certifique-se de ter em maos os
seguintes dados antes de iniciar o processo:

1. Nome completo sem abreviagdes.

2. CPF.

3. Titulagdo maxima.

4. Instituicdo onde trabalha e ano de formagao.

5. E-mail institucional para contato. Caso seja aposentado ou ndo esteja vinculado a

nenhuma instituicdo, pode ser utilizado um e-mail pessoal.

Sem essas informagdes, ndo sera possivel cadastrar o membro externo na banca. E
responsabilidade do(a) orientador(a) garantir a autenticidade dos dados fornecidos. As
informacdes inseridas serao registradas no Coleta, Plataforma Sucupira.

Se o membro externo ja participou de outra banca da ProPG, ele estara registrado no
sistema. Para verificar isso, siga os passos a seguir:

1. Cligue no botdo "Buscar Membro" e digite o nome do membro externo no campo
correspondente.

MEMBROS DA BANCA

Funclo: | Membro Titular - Externo & Instituicda v

MemBro TiTuLar - ExaMinapor(A) EXTERNO A INSTITUIGAO

Nacicnalidade: ® pacional O Estrangeira
CPF:
Nome: * E' Buscar Membro
Email: # t
Instituicio de Ensino:
Maior Formacho: #| -- SELECIONE -- v

Ano de Conclusdo:
Sexo: * ® masculine O Feminina
Participagdo por Videoconferéncia? * O gim ® nap

Adicionar Membro

e Digite apenas o primeiro nome.

MEMBROS DA BAnCA

Funcdo:  Membre Titular - Externo a Instituicdo v

MemMBRO TITULAR - EXAMINADOR( ERNO A INSTITUICAO

Se ao digitar o primeiro nome do membro
externo e este n8o aparecer salvo, devera
incluir em “Cadastrar novo Membro”.

Nome: * JUSSARA Cadastrar novo Membro

Email: *

Instituicdo de Ensino:
Maior Formacdo: * -- SELECIONE --

Ano de Condusdo:
Sexo: * @ Masculino O Feminino
Participagdo por Videoconferéncia? * O sim ® n3o

Adicionar Membro



e Dica: Caso o membro externo ndo seja encontrado ao digitar o primeiro nome, vocé

pode utilizar o caractere "%" antes de uma parte do sobrenome para realizar uma busca
mais ampla.

Funcdo: | Membro Titular - Externo & Instituicdo v

MeEMBRO TITULAR - EXAMINADOR(A) EXTERNO A INSTITUICAO

Nome: ‘I”&E[SENd

Email: % MARCIO EISENCRAFT

]El Cadastrar novo Membro

Instituicdo de Ensino:
Maior Formacdo: #

Ano de Conclusdo:

Sexo: * ® Masculing O Femining

Participacdo por Videoconferéncia? * O sim @® nao

Adicionar Membro

e (Caso o membro ndo seja encontrado, prossiga para o proximo passo (Cadastrar novo

Membro).

2. Clique no botdo "Cadastrar Novo Membro" para adicionar o membro externo ao sistema.

Fungdo:  Membro Titular - Externo a Instituicdo v
MeEMBRO TITULAR - EXAMINADOR(A) EXTERNO A INSTITUIGAO

Nome: * @ Cadastrar novo Membro
Email: »

Instituicdo de Ensino: '
Maior Formagdo: * -- SELECIONE -- v
Ano de Conclusdo:

Sexo: * ® Masculino O Feminino

Participagdo por Videoconferéncia? * O sim ® na3o

Com essas instrugcdes simples, vocé sera capaz de cadastrar membros externos no SIGAA de

maneira eficiente. Lembre-se de fornecer as informacgdes corretas e precisas para garantir a
integridade do processo.



