MANUAL DE ORIENTACAO PARA ASSINATURA DIGITAL DE DOCUMENTOS

ASSINATURA DIGITAL
DE DOCUMENTOS

IMPORTANTE: PARA TER ACESSO A DISPONIBILIDADE DE ASSINATURA DIGITAL E NECESSARIO ESTAR CADASTRADO
NO SITE: WWW.GOV.BR COM NIVEL DE CONFIABILIDADE PRATA OU SUPERIOR. CASO AINDA NAO POSSUA CADASTRO,
ACESSE O SITE ACIMA, CLIQUE EM ENTRAR, E SIGA AS INSTRUCOES DA PAGINA PARA CADASTRAMENTO.
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1. ACESSE A PAGINA — ASSINADOR.ITI.BR (vocé sera automaticamente direcionado para o portal GOV.BR)

2. INSIRA O NUMERO DE SEU CPF NO CAMPO INDICADO E CLIQUE EM CONTINUAR.

Identifique-se no gov.br com:

B8 Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPE

( Digite seu CPF

Y
<
Uma conta gov.br

gara nte a identificagéo Qutras opcoes de identificacao:
de cada cidadao que acessa
os servicos digitais do governo

[® Login com seubanco
88 Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Entendaaconta gov.br
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3. INSIRA SUA SENHA NO CAMPO INDICADO E CLIQUE EM ENTRAR.

Digite sua senha

LD.-'g.-'fe sua senha atual

Digite sua senha para acessar o login unicoe do

Esqueci minha senha
governo federal. £

Ficou com duvidas?
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4. SERA SOLICITADA UMA AUTORIZACAO PARA USO DE DADOS PESSOAIS. CLIQUE EM AUTORIZAR.

Autorizacao de uso de dados pessoais

Servigo: Portal de Assinatura Avancada

Este servico precisa utilizar as seguintes informacgoes pessoais do seu cadastro:

s |dentidade govbr

* Nome e foto

* Endereco de e-mail

* Numero de telefone celular

* Dados cadastrais da RFB: CPF, nome completo, naturalidade, sexo, data de nascimento, endereco de e-mail, endereco
completo, entre outros

s Confiabilidades de sua conta

A partir da sua aprovacao, a aplicacac acima mencionada e a plataforma govbr utilizarao as informacoes listadas acima,
respeitando os termos de uso e a politica de privacidade

T - -

Proé-Reitoria de Pos-Graduagdo




MANUAL DE ORIENTACAO PARAASSINATURA DIGITAL DE DOCUMENTOS

5. NA TELA PARA INCLUSAO DO DOCUMENTO A SER ASSINADO, VOCE PODE HABILITAR A LISTA PARA ESCOLHA

DO ARQUIVO OU
SIMPLEMENTE ARRASTAR O ARQUIVO DESEJADO PARA A AREA INDICADA.
IMPORTANTE: TODOS OS ARQUIVOS ENCAMINHADOS A PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO DEVEM ESTAR EM

FORMATO PDF.

Assinatura de documento

Escolher arquivo

C—

Escolha apenas arquivos nas extensdoes DOC ou DOCX ou ODT ou PDF com ate 100MB.

4 N

- J
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6. APOS SELECIONAR O ARQUIVO A SER ASSINADO, CLIQUE EM AVANCAR.

@ Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensoes DOC ou DOCX ou ODT ou PDF com ate 100ME.

ARQUIVO
TESTE
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7. SERA SOLICIDATO A INDICACAO DO LOCAL DA ASSINATURA ( VERIFIQUE A MELHOR OPCAO PARA QUE TODAS AS
INFORMACOES
FIQUEM VISIVEIS). APOS ARRASTAR O CAMPO “AREA DE ASSINATURA” ATE O LOCAL DESEJADO NO
DOCUMENTO, CLIQUE EM ASSINAR.

+| Exibir assinatura no documento @

_ + Zoom automsEtico =

Area da assinatura

{  Tome cuidado para ndo esconder uma |
i informac&o importante do documento. |

Clique no documento para reposicionar a assinatura.
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8. A TELA DE ESCOLHA DO PROVEDOR DE ASSINATURA SERA MOSTRADA. ESCOLHA O PROVEDOR GOV.BR

g vb Portalde assinatura

sinatura digital de documento

Escolha o provedor de assinatura:

g \Lb Gov.BR

Certificado digital emitido pelo portal Go

uy)

py
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9. UM CODIGO DE AUTORIZACAO SERA ENCAMINHADO POR SMS OU E-MAIL .(BASEADO NA OPCAO DO SEU
CADASTRO NO GOV.BR).

DIGITE O CODIGO NO CAMPO INDICADO E CLIQUE EM AUTORIZAR.

g \Lb Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza ola) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente um documento?

Um SMS com o cédigo foi enviado para o seu celular numero +55 (11| o
favor, digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso nao reconhega o numero do
celular informado acima, clique em cancelar.

Codigo

‘ ICadigo enviado via SMS ‘

Cancelar ( Reenviar codigo > Autorizar

=
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10. O ARQUIVO ASSINADO SERA APRESENTADO. SALVE-O EM SEU COMPUTADOR UTILIZANDO A OPCAO BAIXAR.

Atencao: salve este arquivo em formato digital. esta € a unica versao do documento onde estio registradas as assinaturas.

1 Verifique as assinatura

governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

ARQUIVO
TESTE
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