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Introdução 

Este manual foi elaborado com o objetivo de instruir aos discentes os procedimentos 

necessários para o trancamento do período letivo via Portal do Discente do SIGAA. 

 

Ações dos Discentes 

Os discentes deverão solicitar o trancamento de período em funcionalidade específica 

existente no Portal do Discente do SIGAA.  

 

Nesta operação você irá solicitar o trancamento de período do seu programa atual. O 

trancamento valerá apenas para o período vigente aprovado pela coordenação do 

programa, e caso haja necessidade, deverá ser renovado após o vencimento. 

 

Atenção: Através do seu email institucional junto à UFABC, envie uma mensagem à 

Coordenação com cópia ao (à) seu(sua) orientador(a) justificando o trancamento, com 

antecedência ao cadastramento no Portal do Discente. Se tiver algum documento 

complementar á justificativa, anexe-o ao email, para análise da Coordenação do seu 

Programa. 

Após confirmar sua solicitação, o SIGAA notificará à Coordenação e orientação sobre 

sua solicitação.   

 

Convém, antes de confirmar sua solicitação ler atentamente as observações abaixo, seu 

trancamento só será efetivado quando todas as condições forem satisfeitas:  

 

1- Caso seja BOLSISTA UFABC OU CAPES sua bolsa será cancelada e deverá 

atender às exigências das regras vigentes.  

*"RESOLVA A SITUAÇÃO DE SUA BOLSA ANTES DE SOLICITAR 

TRANCAMENTO"* 

2- É permitido requerer 3 vezeso trancamento de período, desde que a soma dos 

períodos sob trancamento não exceda o limite regulamentar de meses para o 

Mestrado e Doutorado.  

3- Solicitado dentro do período de trancamento determinado no Calendário 

Acadêmico definido pela instituição.  

Acesse: 

Portal do Discente> Ensino > Trancamento de período >Iniciar Solicitação de 

Trancamento 
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Abaixo seguem as telas para sua visualização: 

 
 

Em seguida, leia atentamente as observações e dê ciência no campo específico para 

prosseguir. 

 
 

 

As caixas acima de data e meses não podem ser editadas, você solicitará somente o 

trancamento do período vigente, caso necessite de mais períodos, não ultrapassando o 

limite estabelecido, poderá solicitar nos períodos futuros. 

 

 

Imprima ou salve seu comprovante, ele é o registro de sua solicitação. 
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Aguarde a aprovação de sua Coordenação. 

Você poderá acompanhar esse processo acessando: Ensino > Trancamento de período > 

Exibir Solicitação de Trancamento. 

 

 
 

Após a análise de sua Coordenação, uma notificação automática do SIGAA será 

enviado para o seu email institucional e para seu(sua) orientador(a).  

Nesse momento você poderá acessar seu Portal do Discente, no link acima e visualizar o 

resultado de sua solicitação. 

 

Resumo da análise do trancamento: 

 

 
 
 


