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UFABC

Introducao

Este manual foi elaborado com o objetivo de instruir aos discentes os procedimentos
necessarios para o trancamento do periodo letivo via Portal do Discente do SIGAA.

AcoOes dos Discentes

Os discentes deverdo solicitar o trancamento de periodo em funcionalidade especifica
existente no Portal do Discente do SIGAA.

Nesta operacdo vocé ird solicitar o trancamento de periodo do seu programa atual. O
trancamento valera apenas para o periodo vigente aprovado pela coordenagdo do
programa, e caso haja necessidade, devera ser renovado apds o vencimento.

Atencao: Através do seu email institucional junto a UFABC, envie uma mensagem a
Coordenagdo com cdpia ao (a) seu(sua) orientador(a) justificando o trancamento, com
antecedéncia ao cadastramento no Portal do Discente. Se tiver algum documento
complementar & justificativa, anexe-o ao email, para analise da Coordenacdo do seu
Programa.

Apos confirmar sua solicitacdo, o SIGAA notificard a Coordenacéo e orientacdo sobre
sua solicitacao.

Convém, antes de confirmar sua solicitacdo ler atentamente as observacoes abaixo, seu
trancamento so serda efetivado quando todas as condicdes forem satisfeitas:

1- Caso seja BOLSISTA UFABC OU CAPES sua bolsa sera cancelada e devera
atender as exigéncias das regras vigentes.

*""RESOLVA A SITUACAO DE SUA BOLSA ANTES DE SOLICITAR
TRANCAMENTO"*

2- E permitido requerer 3 vezeso trancamento de periodo, desde que a soma dos
periodos sob trancamento ndo exceda o limite regulamentar de meses para o
Mestrado e Doutorado.

3- Solicitado dentro do periodo de trancamento determinado no Calendario
Académico definido pela instituicéo.

AcCesse:

Portal do Discente> Ensino > Trancamento de periodo >Iniciar Solicitacdo de
Trancamento
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Abaixo seguem as telas para sua visualizacao:

a Ensino % Extensio : Bolsas édOutros

B consultar Minhas Notas

Emitir Histdrico

Matricula On-Line » -
B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Atestado de Vincule
Trancamento de Periodo 3 Iniciar Solicitacdo de Trancamento

Exibir Solicitacdo de Trancamento

UFABC

Em seguida, leia atentamente as observacdes e dé ciéncia no campo especifico para

prosseguir.

Estou Ciente que o trancamente 56 serd efetivado mediante aprovacio da coordenacio do meu curso.

As caixas acima de data e meses ndao podem ser editadas, vocé solicitard somente o
trancamento do periodo vigente, caso necessite de mais periodos, ndo ultrapassando o
limite estabelecido, podera solicitar nos periodos futuros.

CoNFIRME A SuSPENSAD

Ano-Periodo: 2020.2

Inicio do Trancamento: & (01/05/2020

Nimero de Meses: # |4

ConrirME Seus Dapos

Senha: #

Confirmar Solicitacdo | Cancelar
# Campos de preenchimente obrigatérie.

Imprima ou salve seu comprovante, ele é o registro de sua solicitacéo.

FUNDAGAO UNIVERSIOADE FEDERAL DO ABC f)
CNPJ & 07.722.779/0001-06 ¢
asE SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES ACADEMICAS
Portal do Discente UFABC
Emmoo em 06/05/2020 12:22

PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO

TRANCAMENTO DE PERIODO

ATENCAO!
0 Trancamento s6 serd efetivade mediante aprovacdo da caordenacdo do curso.
Eu, I matricula [
do curse I , solicito o trancamento
de periodo 2020.2 por 4 mes(es).

Estou ciente gque a suspensdo sera efetivada depois da aprovagdo do coordenador
do programa.

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https://sigteste.ufabc.edu.br/sigaa/documentos/
informando a matricula, a data de emissdo e o cédigo de verificacdo 99fa928c2d
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Aguarde a aprovacéo de sua Coordenacao.

Vocé poderd acompanhar esse processo acessando: Ensino > Trancamento de periodo >

Exibir Solicitagdo de Trancamento.

@Ensino *%¥ Extensdo :Bolsas .‘,‘;d(]utros

B consultar Minhas Notas
Emitir Historico

B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Atestado de Vincule

Trancamento de Periodo »

Matricula On-Line v

Iniciar Solicitacdo de Trancamento

Exibir Solicitacdo de Trancamento

Apos a andlise de sua Coordenacdo, uma notificacdo automatica do SIGAA sera
enviado para o seu email institucional e para seu(sua) orientador(a).

Nesse momento vocé podera acessar seu Portal do Discente, no link acima e visualizar o

resultado de sua solicitagdo.

Resumo da andlise do trancamento:

SOLICITACOES CADASTRADAS

Data de Cadastro
15/04/2020

Inicio do Trancamento
04/05/2020

HISTORICO DE MOVIMENTACOES DO DISCENTE

Tipo
TRANCAMENTO DE PROGRAMA

Meses Ano-Periodo
4 2020.1

Status
TRANCADO

Ano-Periodo Data
2020.1 07/05/2020 16:59

Pedido DEFERIDO. TRANCAMENTO DE PROGRAMA referente 8 2020.1. O discente
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