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Introducgao

Este manual foi elaborado com o objetivo de instruir aos Orientadores 0s procedimentos
necessarios para aprovacdo do cancelamento de disciplinas solicitado por seu(ua)

orientando(a) via Portal do Docente.

AcoOes dos Discentes

O discente fara essa solicitacdo a partir de agora por meio do SIGAA, acessando seu
portal, para tanto algumas observac¢des foram destacadas ao discente e seguem abaixo
para seu conhecimento:

1. O periodo para solicitacdo de cancelamento de disciplina pelo calendario
académico é de ate 04 semanas do inicio do periodo letivo do componente. Apos
esse periodo ndo sera possivel solicitar o cancelamento de disciplina.

2. A matricula na disciplina serd efetivamente cancelada ap6s aprovacdo de sua
orientacao.

3. Ao selecionar alguma disciplina serdo verificados os co-requisitos, caso existam,
serdo automaticamente selecionados para cancelamento.

4. Seu orientador devera registrar a aprovacao ou ndo de sua solicitacdo para que
esta seja devidamente registrada como um cancelamento efetivo.

5. Em caso de duvidas, contate seu orientador para maiores esclarecimentos.

Acoes dos Docentes

Os(As) Orientadores(as) da pos-graduacéao receberdo e-mails automaticos enviados pelo
SIGAA quando houver solicitacdo de cancelamento de disciplinas por parte de seus(uas)

orientandos(as).

A partir do recebimento do e-mail automatico, o(a) orientador(a) acessard o SIGAA por
meio de seu Portal do Docente e realizara a analise da solicitagao.
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Apos recebimento do e-mail acesse o Portal do Docente:

Ensino > Orientacbes Pds-Graduacdo > Confirmar Cancelamentos

Abaixo seguem as telas para sua visualizacao:

Ensinc o Pesquisa "% Extensdo ‘éAgﬁes Integradas Convénios E Biblioteca & Ambie

Orientacdo Académica - Graduacdo »

Orientacdes Pos-Graduacao 3 §E Meus Orientandos

Estagios » Meus Orientandos NEE

Turmas v Analisar Solicitacdes de Matricula

Projetos 3 [.:; Confirmar Cancelamentos

Na direcdo do nome do(a) discente avance a tela na seta verde.

PORTAL DO DOCENTE > ATENDIMENTO DE SOLICITAGAO DE CANCELAMENTO DE DISCIPLINAS

Caro Orientador

Selecione abaixo o discente para analisar sua solicitagho de cancelamento em componentes curnculares,
@ de C
DISCENTES COM SOLICITACA® DE CANCELAMENTO PENDENTE

MESTRADO

Em Regime de

. . Observacao de

Discente Orientador(a) P

Académico

o

Ano-Periodo Componente Curricular Situacao
21201931
2020.1

_': Alterar Observacio da Orientacio

Observacdes

EFETIVADO

Apos andlise o SIGAA disponibiliza duas alternativas, aprovar clicando em “VISTO”
ou ndo aprovar clicando em “Orientar Nao Cancelamento”.

Disciplina Turma Solicitado em  Sitluacio

ECO-011 - MACROECONOMIA A EC001120201 29/04/2020 Viste @ Orientar N0 Cancalaments
Motive do Cancelaments: SUSPENSAO DO QUADRIMESTRE POR CORONAVIRUS

Onentacho: »

Confrmar | << Voltar  Cancelsr

ou

SOLICITACOES DE CANCELAMENTO DE DISCIPLINA PENDENTES DO DISCENTE
Disciplina Turma Solicitado em  Situacao

ECO-011 - MACROECONOMIA A EC001120201 29/04/2020 visto Onentar N3o Cancelamento

Motivo do Cancelamento: SUSPENSAQ DO QUADRIMESTRE POR CORONAVIRUS

Orientacdo:

Confirmar | << Voltar || Cancelar
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Caso opte por “Orientar Ndo Cancelamento” sera obrigatorio o preenchimento do campo
Observacdo com a justificativa que sera enviada ao discente para conhecimento.

Caso opte pelo “Visto” ndo sera obrigatorio o preenchimento do campo Observacéo.

Finalize sua analise confirmando ou ndo o cancelamento.

5
!j s Orientacao de Cancelamento registrada com sucesso!

Automaticamente as disciplinas canceladas serdo excluidas do histérico escolar do
Discente, e caso, ele(a) tenha cancelado todas as disciplinas do periodo, a disciplina
ELABORACAO PARCIAL DE DISSERTACAO/TESE sera matriculada para que o(a)
Discente mantenha seu vinculo discente com P6s-Graduacao.

Um e-mail automatico do SIGAA sera enviado ao discente para conhecimento de sua
analise.

Modelo de e-mail automatico recebido pelo(a) Orientador:

Caro Orientador de P6s-Graduagéo,

O discente XXXXXXXXXXXX solicitou cancelamento de matricula da(s) seguinte(s) disciplina(s):
XXX-001 - ANALISE DE XXXXXX X XXXXXXX

Turma: XXX00120201

Motivo: DIFICULDADES DE ACOMPANHAMENTO DA DISCIPLINA

Entre no SIGAA - Portal Docente => Ensino => Orientacdes P6s-Graduagdo => Confirmar
Cancelamentos, para orientar este cancelamento.

Data do cancelamento: 28/04/2020

ESTE E-MAIL FOl GERADO AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA SIGAA. POR FAVOR, NAO RESPONDE-LO..
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