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AUXILIO PARA EVENTOS DURANTE PANDEMIA DA CoViD-19

FLUXO PARA SOLICITACAO

Acesse a pagina de auxilios da ProPG  http://propg.ufabc.edu.br/auxilio-financeiro-para-eventos/

Clique no icone —| . (disponivel no menu superior da pagina);

Leia atentamente as informacdes disponiveis e clique na aba Solicitagao para obter as instrucdes;
No tépico Documentagdo Necessaria, clique em FORMULARIO — (Faca o download do mesmo antes de iniciar o preenchimento);

Apds o preenchimento do formulario, relina os documentos indicados;
Atencao: Os documentos devem ser salvos SEPARADAMENTE e em PDF. Solicitagdes fora do padrao estabelecido pela ProPG serao

devolvidas.

>

Envie um e-mail, a partir do dominio UFABC (seu e-mail institucional), para auxiliospropg@ufabc.edu.br utilizando o modelo elaborado pela
ProPG (modelo n2 1 nos anexos). O e-mail deve conter os anexos:

a - Formulario corretamente preenchido;

b — Carta (justificativa técnica) enderecada a Coordenacdo do Programa;

¢ — Proforma invoice (com data, nimero, identificacao, valor da taxa de publicacao);

d - Documento comprovando o aceite ou acordo de publicagdo (entre o solicitante e a entidade/editora);

e - Primeira pagina do Lattes do docente solicitante e do discente coautor do artigo;

f — Copia do artigo a ser publicado

g - Conversao de moeda estrangeira (caso necessario).

Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo

Coord. Orcamentdria e Financeira
Divisdo de Auxilios
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AUXILIO PARA EVENTOS DURANTE PANDEMIA DA CoViD-19

FLUXO PARA SOLICITACAO

» Os pedidos que estiverem de acordo com os parametros serdo enviados a coordenacdo do programa de pds-graduacdo para avaliacdo.

Importante: Os pedidos fora do padrao serao devolvidos para correcdes e deverao ser reenviados a Divisdo de Auxilios em até 2
(dois) dias. Com o término do prazo, os pedidos com correcdes em aberto serdo automaticamente cancelados

» ApOs realizada a avaliacdes do pedido pela coordenacdo, a ProPG enviard um e-mail ao solicitante informando o valor aprovado pelo
coordenador.

Atencao: Questionamentos, duvidas sobre reducao de valores ou nao aprovacao do auxilio para publicacdo devem ser feitos
diretamente a coordenacao do respectivo Programa de Pds-Graduacao do docente.

» Apds o envio do e-mail, a Divisdo de Auxilios dard inicio ao processo de e ird encaminha-lo para a sequéncia dos tramites administrativos nas
areas responsaveis pelo pagamento.

Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo

Coord. Orcamentdria e Financeira
Divisdo de Auxilios




AUXILIO PARA EVENTOS DURANTE PANDEMIA DA CoViD-19

FLUXO PARA PRESTACAO DE CONTAS

Acesse a pagina de auxilios da ProPG - http://propg.ufabc.edu.br/auxilio-financeiro-para-eventos/

Clique no icone —| . (disponivel no menu superior da pagina);

Leia atentamente as informacdes disponiveis e clique na aba Solicitagao para obter as instrucdes;
No tépico Documentagdo Necessaria, clique em FORMULARIO — (Faca o download do mesmo antes de iniciar o preenchimento);
Apds o preenchimento do formulario, reina os documentos indicados;

Atencao: Os documentos devem ser salvos SEPARADAMENTE e em formato PDF. Solicitagdes fora do padrao estabelecido pela ProPG
serao devolvidas.

Envie um e-mail, a partir do dominio UFABC (seu e-mail institucional), para auxiliospropg@ufabc.edu.br utilizando o modelo elaborado pela
ProPG (modelo n? 2 nos anexos). O e-mail deve conter os anexos:

a - Formulario corretamente preenchido;

b - Comprovante de pagamento da taxa: contendo o valor pago, nome da organizacao recebedora e nome do beneficiario;

c - Cépia da publicagao do artigo;

Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo
Coord. Orcamentdria e Financeira
Divisdo de Auxilios
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AUXILIO PARA EVENTOS DURANTE PANDEMIA DA CoViD-19

FLUXO PARA PRESTACAO DE CONTAS

» A Divisdo de Auxilios analisara a documentacdo enviada pelo docente e aprovara ou ndo a prestacdo de contas.

a - Em caso de aprovacao, a Divisao respondera o e-mail do docente, afirmando que o processo foi encerrado e que ndao ha mais
pendéncias;

b — Em caso de ndo aprovacao, a Divisdo entrara em contato para esclarecer duvidas, requisitar correcdes, etc.

Importante — Existindo a necessidade de restituicao de valores ndao comprovados a UFABC, a Pro-Reitoria de Pds-Graduacdo emitira
uma GRU (Guia de Recolhimento da Unido) para pagamento dos valores devidos e encaminhard por e-mail ao beneficiario.

Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo

Coord. Orcamentdria e Financeira
Divisdo de Auxilios
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ANEXOS

MODELOS DE E-MAILS PARA

SOLICITACAO E PRESTACAO DE CONTAS




AUXILIO PARA EVENTOS DURANTE PANDEMIA DA CoViD-19

E-MAILS PADRONIZADOS

]

E-mail padrédo do(a) docente para encaminhamento de sua solicitacdo a Divisao de auxilios.

= O e-mail deve ser enviado a partir do e-mail institucional do(a) docente e enderecado ao e-mail: auxiliospropg@ufabc.edu.br;

= O campo “Assunto” deve estar preenchido da seguinte maneira: “Auxilio Publicacio — Nome do(a) docente” — “Sigla do programa ao qual
pertence”. Exemplo: “Auxilio Publicacdo — Maria da Silva — CHS”;

O corpo do e-mail deve estar preenchido da seguinte maneira: '1@

ﬂJrezada Divisdao de auxilios, \

Eu, [nome do docente], manifesto o interesse em publicar o artigo [nome do artigo] no periédico [nome do periédico], com data prevista para publicacdo
em [data da publicacdo do artigo].

Declaro que li, compreendi e concordo com os termos estabelecidos na Resolu¢do CPG n2 38 /2018 e Portaria ProPG n2 660/2020.

Em anexo, seguem os documentos para solicitacao.

chnciosamente”. J

Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo

Coord. Orcamentdria e Financeira
Divisdo de Auxilios
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E-MAILS PADRONIZADOS —~PRESTACAO DE CONTAS

Modelo II

E-mail padrédo do(a) docente para encaminhamento de sua solicitacdo a Divisao de auxilios.

= O e-mail deve ser enviado a partir do e-mail institucional do(a) docente e enderecado ao e-mail: auxiliospropg@ufabc.edu.br;

» O campo “Assunto” deve estar preenchido da seguinte maneira: “Presta¢ao de contas - Publicacdo — Nome do(a) docente” — “Sigla do
programa ao qual pertence”. Exemplo: “Prestacio de contas - Publicacao — Maria da Silva— CHS”;

O corpo do e-mail deve estar preenchido da seguinte maneira: '1@

ﬂ?rezada Divisdao de auxilios, \

Envio a prestacdo de contas relativa ao auxilio recebido para a publicacao do artigo [nome do artigo], no periédico [nome do periddico]. Declaro
que sao verdadeiras e completas as informacdes prestadas.

Em anexo, os documentos necessarios para a sua avaliagao.

Atenciosamente”.

\_ _/

Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo

Coord. Orcamentdria e Financeira
Divisdo de Auxilios
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