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Pró-Reitoria de Pós-Graduação
Coord. Orçamentária e Financeira
Divisão de Bolsas

➢ Acesse a página do SIPAC (Administrativo) pelo link https://sig.ufabc.edu.br/sipac/?modo=classico e em seguida digite seu Usuário e Senha
de acesso. Clique em ‘Entrar’.

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC

https://sig.ufabc.edu.br/sipac/?modo=classico
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➢ Antes de começar, certifique-se de que você está na Unidade em que o processo deve ser criado. Clique no ícone destacado abaixo e altere 
para a unidade “Pós-Graduação...”. 

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC
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➢ Após certificar-se de que está na unidade correta, clique em Mesa Virtual (em destaque abaixo) no canto superior direito da tela.

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC
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➢ Clique em Processos. Em seguida, clique em Cadastrar Processo.

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC
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➢ Esta é a página Dados Gerais (1). No campo “Tipo de Processo” (2), digite 601.1 e aguarde aparecer a opção “601.1 - PROCESSO SELETIVO DE 
BOLSAS”. Selecione-a.

➢ No campo “Assunto Detalhado” (3), escreva as informações que julgar pertinentes ao processo seletivo de bolsas que está sendo aberto. 
(Exemplo: “Processo Seletivo de Bolsas – Edital 001/2022 – BTC”.  Depois, clique em Continuar (4).

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC
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➢ Esta é a página Documentos (1), onde deve ser inserido o PDF do Edital. No campo “Tipo do Documento” (2), escreva Edital e espere a palavra 
“Edital” aparecer. Selecione-a. Em “Natureza do Documento”(3), selecione Ostensivo. Depois, clique em Anexar Documento Digital (4).

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC
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➢ Em “Data do documento” (1), selecione o dia em que está abrindo o processo, clicando no calendário (2). Em “Unidade de Origem” (3), 
selecione o Programa de Pós-Graduação (PPG) responsável pelo processo. Em “Data do recebimento”(4), coloque a mesma data informada 
em “Data do documento”. Em “Tipo do Conferência” (5), selecione “Documento original”. Em “Arquivo Digital” (6) , clique em Escolher 
Arquivo e selecione o PDF do Edital. Por fim, clique em “Adicionar Documento” (7).

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC
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➢ Selecione o documento, clicando no quadrado branco (1). Em “Adicionar Assinante” (2), selecione quem deve assinar o documento
(Coordenador do PPG, vice-coordenador, assessor do PPG, etc...). Após solicitar as assinaturas (e assinar o documento, caso assim deseje), 
clique em Continuar (3). 

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC
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➢ Esta é a página Interessado (1). Recomendamos que o interessado seja a “Unidade” seja o PPG responsável pelo processo. Clique em
“Unidade” (2). Em seguida, digite o nome correspondente do PPG (3) – “Pós-graduação em...” (sem aspas). Após aparecer o nome desejado, 
selecione-o. Em “Notificar interessado”, clique em Não (4). Agora clique em Inserir (5). Por fim, clique em Continuar (6)

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC
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➢ Esta é a página Movimentação Inicial (1). A Unidade de destino deve ser o Programa de Pós-Graduação responsável pelo processo. Basta 
digitar o número do PPG no campo indicado (2). Depois, clique em Continuar (3).

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC

ATENÇÃO!
Ao final deste manual, há uma lista 
com o nome e número de todos os 

Programas de Pós-Graduação.
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➢ Na página Confirmação (1), revise os dados do processo. Se estiver de acordo, clique em Confirmar (2).

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC
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➢ Pronto! O processo está criado (1). Antes de fechar a página, não se esqueça de anotar o Nº de Protocolo (2) do processo. 

SEGUE

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC



Pró-Reitoria de Pós-Graduação
Coord. Orçamentária e Financeira
Divisão de Bolsas

➢ Para acessar o processo, clique eu Mesa Virtual. Em seguida, clique na barra de opções localizada no canto superior direito e selecione a 
opção “Processos na Unidade”. Em seguida, basta procurar pelo número de protocolo.

COMO ABRIR PROCESSO NO SIPAC
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ANEXO: Lista com os números dos Programas de Pós-Graduação.

PÓS-GRADUAÇÃO EM BIOSSISTEMAS (11.01.06.25)
PÓS-GRADUAÇÃO EM BIOTECNOCIÊNCIA (11.01.06.26)
PÓS-GRADUAÇÃO EM CIÊNCIA DA COMPUTAÇÃO (11.01.06.27)
PÓS-GRADUAÇÃO EM CIÊNCIA E ENGENHARIA DE MATERIAIS (11.01.06.47)
PÓS-GRADUAÇÃO EM CIÊNCIA E TECNOLOGIA AMBIENTAL (11.01.06.29)
PÓS-GRADUAÇÃO EM CIÊNCIA E TECNOLOGIA NA ÁREA DE QUÍMICA 
(11.01.06.28)
PÓS-GRADUAÇÃO EM CIÊNCIAS HUMANAS E SOCIAIS (11.01.06.30)
PÓS-GRADUAÇÃO EM ECONOMIA (11.01.06.49)
PÓS-GRADUAÇÃO EM ECONOMIA POLÍTICA MUNDIAL (11.01.06.57)
PÓS-GRADUAÇÃO EM ENERGIA (11.01.06.31)
PÓS-GRADUAÇÃO EM ENGENHARIA BIOMÉDICA (11.01.06.32)
PÓS-GRADUAÇÃO EM ENGENHARIA DA INFORMAÇÃO (11.01.06.33)
PÓS-GRADUAÇÃO EM ENGENHARIA DE PRODUÇÃO (11.01.06.59)
PÓS-GRADUAÇÃO EM ENGENHARIA E GESTÃO DA INOVAÇÃO (11.01.06.34)
PÓS-GRADUAÇÃO EM ENGENHARIA ELÉTRICA (11.01.06.35)
PÓS-GRADUAÇÃO EM ENGENHARIA MECÂNICA (11.01.06.36)
PÓS-GRADUAÇÃO EM ENSINO E HISTÓRIA DAS CIÊNCIAS E DA MATEMÁTICA
(11.01.06.38)

PÓS-GRADUAÇÃO EM ENSINO, HISTÓRIA E FILOSOFIA DAS CIÊNCIAS E 
MATEMÁTICA (11.01.06.54)
PÓS-GRADUAÇÃO EM EVOLUÇÃO E DIVERSIDADE (11.01.06.39)
PÓS-GRADUAÇÃO EM FILOSOFIA (11.01.06.40)
PÓS-GRADUAÇÃO EM FÍSICA (11.01.06.41)
PÓS-GRADUAÇÃO EM MATEMÁTICA (11.01.06.42)
PÓS-GRADUAÇÃO EM MATEMÁTICA APLICADA (11.01.06.55)
PÓS-GRADUAÇÃO EM NANOCIÊNCIAS E MATERIAIS AVANÇADOS 
(11.01.06.44)
PÓS-GRADUAÇÃO EM NEUROCIÊNCIA E COGNIÇÃO (11.01.06.24)
PÓS-GRADUAÇÃO EM PLANEJAMENTO E GESTÃO DO TERRITÓRIO 
(11.01.06.45)
PÓS-GRADUAÇÃO EM POLÍTICAS PÚBLICAS (11.01.06.46)
PÓS-GRADUAÇÃO EM RELAÇÕES INTERNACIONAIS (11.01.06.58)
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